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COMUNE DI SINAGRA

(Provincia di Messina)

REGOLAMENTO COMUNALE DI CONTABILITA

CAPOI|

FINALITA’ E CONTENUTO

Art.1l - SCOPO E AMBITO DI APPLICAZIONE

1.11 presente Ragolamanto reca disposizioni ner la
disciplina della Finanza & della Contabilitad del Comune
di Sinagra in attuazions:
~della Legge 8.6.90 n.l42;
~gdella Legge Reglonale 11/12/1991, n.48;
~del Decreto Legislativo 25/02/1995, n.77;
~cel Decreto Legislativo 11/06/1996, n.33&;
~del Decreto Legge 31/12/1996, n.669, convertito, ocon
modificazionl, dalla Legge 28/02/1997, n.30;
~della Legge 23/12/1996, n.662;
~della Legge 15/05/1997, n.l127;
~del Decreto Legislativo 15/09/1997, n.342;

-gella Legge 27/12/1997, n.449;
~daglle norme Statutarie.

2.11 Regolamento costituisce un insieme di regole & norme
che presiedono all’amministrazioneg Economico~Finanziaria,
finalizzate alla conservazions e corretta gestiong del
patrimonico pubblico ed alle rilevazioni, analisi @
controllo del TfTatti gestionall che comportano entrate e
SOREVE per il bilancio, QYVErQ mutazioni guali-
guantitative del patrimonio dell’Ents.

{./"é

LIn assenza di bilancio deliberato dall’Organo consiliare
& consentita esclusivamente una gestione provvisoria, nel
limiti desi corrispondenti stanziamenti i BOESA
dell’ultimo bilancio approvato, Ve esistentil. La
gestiong provvisoria & limitata all’assolvimento delle
obbligazioni gia assunte, delle obbligazioni derivanti da.



provvwedimenti gilurisdizionali esecutivi e di  obblighi
specialil tassativamente regolati dalla leggs, al
pagamento di spese di personale, di residul passivi, di
rate di mutuo, di canoni imposte e tasse, €, in generale,
limitata alle sole operazioni necessarie per sevitare che
siano arrecati danni patrimoniali certi ¢ gravi all’Ente.

CAPO Il

PROGRAMMAZIONE

Art.2 - PROGRAMMAZIONE DELL’ATTIVITA® DELL’ENTE

1.I1  Comune assume 11 sistema della programmazions,

attuazionsg, controlle e wverifica deil risultati per
informare ad esso la propria attivitd amministrativa.

2.1 principali strumenti per 1l conseguimento dell’obiet-

tivo programmatorio sono:

a)-la Relazione Previsionale e Programmatica;
b)-il Bilancio Pluriennale di Previsione:
c)-il Piano Pluriennale delle Opere Pubbliche;
d)~il Piano Economico-Finanziario;

@)~11 Bilancio Annuale di Previsione;

=il Piano Esecutivo di Gestions.

Art.3 - RELAZIONE PREVISIONALE E PROGRAMMATICA E BILANCIO

PLURTENNALE

1.A1 Billancio Annuale di Previsions & allegata una

Relazione Previsionale & Programmatica, che copre 11
periodo considerato dal Bilancio Pluriennale sescondo le
modalita € 1 contenutl previsti dall’art.l12 del D.lgs.
N.77/95 & successive modifiche ed integrazioni.

2.11 Bilancio Pluriennale & 11 documento contabile che

contiens previsioni di medio periodo, di durata pari a
guello della Regiones.

3.E7 un Bilancico Finanziario di Competenza, che riveste la

natura di atto di autorizzazioneg a riscuotere le entrate
e ad eseguire le spese previste.

4.Definisce 11 guadro delle risorse finanziarie che si

preveds  di impiegare nel periodo cli riferimento;
individua il ricorso al mercato finanziario per le spese
di investimento relative ad ognuUNo cdegli anmni
considerati.



5.G611 stanziamenti del primo anno del Bilancio Pluriennale
devono coincidere con guelli del Bilancio di Previsione
Aannuale di Competenza.

Art.4 - PROGRAMMA TRIENNALE DELLE OPERE PUBBLICHE

1.I1 Programma Triennale delle Opere Pubbliche individua
gli interventi che nel triennic si intendono realizzare.
Lo stesso vieng adottato dal Consiglio Comunale cosl come
previsto dalle Leggl vigentli e dallo Statuto. L& opere
song ripartite per settore di intervento e devono recare
Vindicazione dell’ordine ai priorita ganerale &
all’interno di ciliascun settore, oltre che la tipologia di
finanziamento.

2.I1 Programma & formulato in cosrenza con 11 guadro
finanziario del triennio di riferimento, sulla base delle
risorse caerte, di guelle definite re Bilancio
Pluriennale e di guelle realisticamente acguisibili con
assegnazioni regionali, statali, comunitarie e di altre
istituzioni pubbliche, nel rispetto dei principi della
veridicitad dells esntrate e della commatibilita delle
BOEBE .,

Z.he opere 11 cul finanziamento & previsto con assunzione
di mutul non possono superare, nel loro complesso, 11
cinguanta per cento della capacitad di indebitamento del
Comung determinata in funzione delle risorse correnti
delegabill a garanzia.

4. e previsionl del primo anno di Programma corrispondono

con  guelle del Bilancio di  Previsione Annuale di
Competenza.

Art.5 - PIANI ECONOMICO-FINANZIART

1.Per 1 progettli relativi alla realizzaziones di  opere
pubbliche finanziati con 1 assunzione di mutuil destinati
all’esercizio di servizi pubblici, deve essere approvato
un  Plano  Economico-Finanziario, diretto ad accertare
Veguilibrio dell’investimento & della connessa gestione,
anche in relazione agli introlti previsti.

2.l.a deliberazione Consiliare che approva 1l Piana

Economico-Finanziario costituisce oresupposto ci
legittimita delle deliberazioni di approvazione dei
progetti esscutivi dell’investimaento & delle

deliberazioni di assunzione dei relativi mutuil.



1)
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Le tariffe del servizi pubblici devono essere determinate

in coerenza con il Plano Economico~Finanziario dell’opera
& in misura da assicurare la corrispondenza tra 1 ricavi
& 1 costi, ivi compresi, fra qguesti, la guota per
interessi relativa all’ammortamento dei mutul & le quote
di ammortamento finanziario da iscrivere in Bilancio.

LLPer o guanto non espressaments previsto, si applicano le

disposizioni di cul all’art.46 del D.lgs 3I0.12.1992,
n.504, & successive modificazioni & integrazioni.

Art.6- MODALITA’ DI FORMAZIONE DEI DOCUMENTI DI

PROGRAMMAZ IONE

AL Pind della formazione della Relaziong Previsionale e

Programmatica e del Bilancio Pluriennale i fa rinvio
alle procedure di cui al successivo art. 13.

LIL Programma Triennale dells Opere Pubbliche, sulla base

dells risorse dispanibili @ delle indicazioni
programmatiche dell amministrazione, viene redatto dal
Servizio Tecnico Comunale € presentato alla Ragioneria
per le verifiche di competenza entro 1l 30 giugno di ogni
annao.

Nella fase di predisposizione degli schemil del documentil

di programmaziong di cul ai precedenti commi, la Giunta
propong 1 documsntli  anche sulla base di seventuali
consultazioni con gli Enti, le Istituzioni, le forme
organizzative e associative agentl sul territorio al fine
di  assicurars il piu efficace collegamento  degli
interventi con le esigenze della comunitad interessata.

LI Piani Economico-Finanziari devono essere redattli dai

Servizi proponentl 11 progetto da approvare, firmatl dal
Responsabile, contenenti le indicazioni di cui all’art.5s,
e trasmessi alla  Ragioneria per le wverifiche di
competenza unitamente alla proposta di deliberazione
approvativa.

CAPO I

BILANCIO ANNUALE DI PREVISIONE

Art.7 - ESERCIZIO FINANZIARIO

1

Llunita temporale della gestione & 17Anno Finanziario

che inizia 11  1° gennaio e termina 11 31 dicembre dello
stesso anno.



o©

2.

Dapo tale termine non POVSSENO piu effettuarsi
accertamenti di entrata & impegni di spesa.

Art.8 - ESERCIZIO PROVVISORIO E GESTIONE PROVVISORIA

1

3.

i

L'esercizio provvisorio pud essere attivato solo a
seguito di autorizzazione dell’Qrgano Consiliare in sede
di approvazione del Bilancio o con atto successivo, al
fing di legittimare la gestione da porre in essere da
parte degli Organi Esecutivi & deil Responsabili dei
Ssrvizi, nel limiti temporali di due mesi & guantitativi
non supsriori mensilmente ad un dodicesimo, per cilascun
intervento, delle somme previste nel Bilancio deliberato.

Non sono soggette a limitazionl le spese tassativamsnte
sgolate dalla Legge o guelle non  suscettibill di
pagamento frazionato in dodicesimi, nonché le spese
NeCessarie ad avitare che siano arrgcati danni
patrimoniall certi & gravi all’Ente.

In assenza di Bilancio delibesrato dall’Qrgano Consiliare
& consentita esclusivamente una gestione provvisoria, nsi
limiti del corrispondenti stanziamaentil di SPESA
dell’ultimo  Bilancio approvato, ove easistentil. La
gestione provvisoria €& limitata all’assolvimento delle
obbligazionl gia assunte, delle obbligazionli derivanti da
provvedimenti glurisdizionall esecutivi e di  obblighi
spaciali tassativamente regolati cdalla Leggs, al
pagamento di spese di personale, di residul passivi, di
rate di mutuo, di  canoni, imposte e tasse, €, in
generale, limitata alle sole opsrazioni necessarie per
evitare che siano  arrecatli danni patrimoniali certi e
gravi all’Ente.

La sussistenza del reguisito del danno patrimonlale
dell’ obbligo ad assolvere la spesa in forza di tassativa
disposizions di Legge deve essere inserita nel contesto
delle determinazioni e deve essere attestata negl parere
tecnico~amministrativo sulle proposte di deliberazions,
oltre che risultars specificatamente nel relativi
provvaedimenti.

Aualora, per effetto di disposizioni legislative, 1l
terming per la delibesrazione del Bilancio dovesse s8ssere
fissato in un periodo successivo all’inizio
dell’esercizio finanziario di riferimento, si applica la
disciplina di cul ai precedenti commi 1, 2 & 4, con
riferimenta all’ultimo Bilancio definitivamaente
approvato.



é.Nelle more dell’approvazione del Bilancio di Previsione
da parte dell’Organo Regionale di Controllo (esercizio
provvisorio) oppure in assenza del Bilancio deliberato
dall "Organo Consiliare {(gestiones provvisoria), il
Tesorisre @ tenuto ad sstinguere 1 mandati di pagamento
in conto competenza, intendendosi, con la sottoscrizione
del Responsabile di Ragionsria, a carico dell’Ente la
responsabilita sUl rispetto dei limiti imposti
dall’Ordinamento Finanziario & Contabile.

Art.9 - ENTRATE E SPESE

l.Le entrate e le spese sono iscritte nel Bilancio di
Previsions nel rispetto della normativa wvigente, sescaondo
i principi della integrita, universalita, wveridicita,
pareggio finanziario ed eguilibrico economico.

Art.10 - SERVIZI PER CONTO TERZI

1.Nel titolo VI delle ““entrate’” e nel titolo IV delle
Ugpese’’  trovano esposizions, distinti per capitoli, 1
servizi per conto terzili che comprendono guanto stabilito
dalla normativa vigente.

Art.11 - FONDO DI RISERVA

~

1L.Nel Bilancio di Previsions & istituito, nella parte
corrente, un fondo di riserva ordinario che non pud
asssere inferiore allo 0, 30% & non superiore al 2% desl
totale delle spese correntli inilzialmente previste in
Bilancio.

2.11 fondo & wuwtilizzato nel casi in cul si wverifichino
ssigenze straordinarie di Bilancio o le dotazioni degli
interventl di spesa corrente si rivelino insufficienti.

L1 prelieve dal fondo di riserva pud essere effettuato
fino al 31 dicembre dell’essercizio, con atto dell’0rgano
competente ad adottare 11 provvedimento di spesa cul il
prelisvo & connesso, da trasmettere, con cadenza mensils,
a cura del Segretario, al Presidente del Consiglioa.

2

Art.12 - BILANCIO ANNUALE DI PREVISIONE

1.La Gestioneg Finanziaria si sveolge in base al Billancio
Annuale di Previsions che deve essere redatto in termini
di compstenza, secondo lo schema previsto dalls vigenti
disposizionl normative.



2.1I1 Bilancio Annuale di  Previsione, corredato dalla

Relazione Previsionale e Programmatica e dal Bilancio
Pluriennale ed accompagnato dalla relazione dell’Organo
di Revisione, & approvato dal Consiglio entro il termine
previsto dalle norme di Leggi vigenti.

Art.13 - MODALITA’ DI FORMAZIONE DEL PROGETTO DI BILANCIO

L=

N

61

AL finl della formazione del Bilancio di Previsione e dei
documenti di programmazione allegati, entro il 30 giugno
di ogni anno 1 Responsabili dei Servizi formulano, in
attuazione degli obisttivi e delle finalitd previamente
fissati dal Sindaco, le relative proposte, corredate da
apposite relazioni, comunicandole, entro la medesima
data, alla Ragionaria. Le proposte devono essere
compatibili con le indicazioni di carattere finanziario
fornite dal Sindaco o suo delegato.

.La Giunta espletate, tramite la Ragioneria, le prime

operazioni di coordinamento delle proposte e di verifica
cli compatibilita con 1insieme delle risorse
ipotizzabili, fornisce ail Responsabili dei Servizi
indicazioni ai fini di un adeguamento delle proposte
formulate. L& nuove elaborazioni dovranno BEBEIE
presentate alla Ragioneria entro il 15 agosto.

.La Ragioneria, entro il successivo 15 settembre, elabora

17ipotesi di Bilancio, previa verifica della veridicita
delle previsioni di entrata e della compatibilita delle
previsioni di spesa.

.La Giunta approva gli schemi di Bilancio Annuale & degli

allegati documenti di programmazione  entro il 20
settembrea, trasmaettendo la relativa delibsrazions
all’Organo di Revisione per acquisirne il parere CGhe
dovra essere reso entro 1 successivi otto giorni.

.11 Bilancio di Previsione e relativi allegati deve essere

trasmesso al Presidente del Consiglio entro il 30
sattembre a cura del Segretario.

LI termini di cul al precedenti commi sono esclusivamente

preordinati al rispetto della scadenza per 1’approvazione
del Bilancio al 31 ottobre e devono intendersi, in ogni
Caso, automaticamente modificati al variare della
medesima scadenza di lLegge.

-I membri del Consiglio possono presentare emendamenti che

si riferiscono congiuntamente agli schemi di Bilancio
Annuale e Pluriennale e della Relazione Previsionale e



Programmatica entro 10 giorni dalla data di trasmissione
degli stessi al Presidente del Consiglio.

LGl amendamenti proposti devono, singolarmente,

salvaguardare 1l’equilibrio del Bilancio & la coerenza dei
Documanti ai Programmazione Pluriennale. Non SONEO
ammissibili emendamenti non  compensativi, emendamenti
riduttivi di stanziamenti di spesa per 1’ammontare di
impegni giad assunti o emendamenti riferiti alla stessa
risorsa, intervento o capitolo di Bilancio gia emendato
in senso opposto.

LGli emendamenti possono essere posti in votazione anche

in sede di esame & approvazione del Bilancio da parte del
Consiglio Comunale, nello stesso ordine cronologico con
il guale sono stati presentati e dopo avere acquisito i
pareri di regolaritda tecnico-amministrativa e contabile.
Non & dovuto sugli emendamenti il parere dell’Organo di
Revisione.

10.I1 Bilancio, ancorché contensnte le previsioni di mutui,

& approvato a maggioranza semplice.

Art.14 - PUBBLICITA® DEL BILANCIO

L5

Il Comune assicura ail cittadini ed agli organismi di
partecipazione la conoscenza dei contenuti significativi
e caratteristici del Bilancio e degli allegati documenti
di programmazions, con le modalitd al riguardo previste
dallo Statuto Comunale.

Art.15 - PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

&

2

Il Piano Esescutivo di Gestione & facoltativo.

Nel Piano Esecutivo di Gestione, contenente le sole
dotazioni di compstenza, sono determinati gli obiettivi
di  gestiones deil singoli Servizi, con 1L?eventuals
graduazione delle risorse e degli interventi in centri di
responsabilita, centri di costo, capitoli e articoli.

~

La proposta di Piano & formulata, per ciascuna categoria

o risorsa e per cilascun servizio, cdail rispettivi
Responsabilli nel termini e con le modalitad di cui al
precedents art.13.

LIl Piano non forma oggetto di trattazione da parte del

Consiglio; & approvato dal Sindaco entro 11 31 dicembre,
salvo proroghe di Legge della scadenza di Bilancio, di
ciascun anno sulla base del Bilancio di  Previsione
deliberato dall’0Qrgano Consiliare.



5.

Anche in carenza di Piliano Esecutiveo di Gestione, 1°0rgano
Esecutivo potra suddividere, sulla base del Bilancio, le
previsionl di entrata e di spesa tra 1 competenti Servizi
in  culi & suddivisa la struttura dell’Ente & ne -
attribuisce la gestioneg ail Responsabili.

Art.16 - STORNO DI FONDI

1.

Gli Storni di Fondi si operano, mediante trasferimento di
somme da stanziamentl che presentano disponibilita per
provvedesre ad integrare dotazioni deficitarie in
relazione alle effettive necessitd, per spese che abblano
carattere di indifferibilita.

2.%0n0 vietati gli Storni tra stanziamenti finanziati ocon

entrate straordinarie o con vincolli di destinazione a
stanziamenti di spesa corrente; da stanziamenti per spese
in conto capitale a stanziamenti per spese correnti o per
rimborso di prestiti, nonché dal capitoli iscritti nei
servizi per conto di terzi ad altre parti del Bilancio.

3.6li Storni di Fondi tra stanziamenti appartenenti allo

stesso servizio di Bilancio sono effettuati con atti
dell”Organco competente ad adottare il provvedimento di

~

spesa cul lo Storno & connesso.

4. Possono essere deliberati Storni di Fondi entro e non

oltre 11 30 novembre dell’ esercizio.

Art.17 - VARIAZIONI DI BILANCIO

1

Le  Variazionl del Bilancio consistono in  operazioni

modificative delle. previsioni per la copertura delle
nuove o magglorli spese o per dare concreta destinazione a
nuove o magglori entrate, oppure per sopperire a minori
gntrate accertate in corso d’anno.

2. le Variazionil POSSOND BSsSere proposte anche dal

Responsabile del Servizio Finanziario, noncheé dai
Rasponsabili degli altri Servizi, rappresentandons
1esigenza.

Z.Possono essere deliberate Variazioni alle dotazioni di

compaetenza fino al 30 novembre dell’ essrcizio.

4.Le Variazioni connesse ad accertamenti di  magglori

entrate ¢ ad impegni di maggiori spese nel servizi per
conto ofi terzi, con conseguenti Variazioni alle
corrispondenti dotazioni, rispettivamente, di spese e di



entrate del servizi per conto di terzi, possono essere
sffettuate dall’0Organo Esecutivo fino al 31 dicembre.

Art.18 - ASSESTAMENTO GENERALE DI BILANCIO

l.L7operazions contabile di Assestamento Generale del
Bilancio consiste in una wvariazions complessa con la
guale si provvade  ad adeguare alle wverifiche di
accertamento ed alle ssigenze di impegno le previsioni di
competenza anche al fine di mantensre 1 equilibrio del
Bilancio.

2.L Assestamento di Bilancio pud essere deliberato entro il
S0 novembre. Le eventuali proposte dei Servizi devono
gsserse trasmesse alla Ragloneria con 17indicazions della
compensazione e della disponibilitd degli stanziamenti
interessati.

Art.19 - VARIAZIONE AL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

l.Le Variazioni al Piano Esecutivo di Gestione consistono
in operazioni modificative delle previsioni dei capitoli
¢ degli articoli all’interno di ciascun servizio restando
invariate le dotazioni degli interventi in Bilancio.

2.La proposta di Variazione, dettagliata & motivata,
presentata dal Raesponsabille del Servizio ad
formalizzata con Determinazione del Sindaco.

[ 6

J.Possono essere deliberate Variazioni al Plano Esecutivo
di Gestioneg fino al 15 dicembre dell ’esercizio.

4.La deliberazione di diniego della Variazione proposta o
la Variazione in difformitd della proposta formulata dal
Responsabile del Servizio deve essere motivata dal
Sindacao.

S.Variazioni al Pilano Esecutivo di Gestione possono anche
avvenire ad iniziativa del Sindaco, che ne richiede
17elaborazione al competenti Responsabili dei Servizi.
Eventuale parere tecnico-amministrativo contrario reso
dal Responsabili medesimi deve essere motivato, cosl come
deve sssere motivata la Determinazions che adotta le
Yariazioni nonostante 11 parere tecnico-amministrativo
contrario.

6.Le Variazioni al Piano Esecutivo di Gestions che
investono pid risorse o pil interventi, sono connesse e
conseguentli alle precedentli esecutive deliberazioni di
modifica del Bilancio.
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Art.20 - MODIFICA DEL BILANCIO, DEI PROGRAMMI E DEI

PROGETTI

l.Le modifiche al Bilancio ed al Piano Esecutivo di
Gestione di cul al precedenti articoli dal 16 al 19 che
comportano Variazioni ail programmi /0 progetti inseriti
nel documenti di programmazions, devono contestualmentes
GSVEre apportate alla Relazions Previsionale &
Programmatica & al Bilancio Pluriennale.

2.8ulle proposte di modifiche al Bilancio & obbligatoria la
resa del parsere tecnico-amministrativo e contabile da
parts del Responsabile del Servizio Finanziario.

3.1 membri del Consiglio possono presentare emendamenti
alle proposte di modifica al Bilancio, che si riferiscono
congiuntamente al Bilancio Annuale e Pluriennale e alla
Relazione Previsionale & Programmatica, CoOn le
limitazioni di cuil al precedente art.13, comma 8.

4.G1li emendamenti possono essere posti in votazione in sede
di esame della proposta di modifica al Bilancio, nello
stesso  ordine croncologice con il guale sano stati
presentati e dopo avere acquisito i pareri di regolarita
tecnico~amministrativa & contabile.

CAPO IV

GESTIONE DELLE ENTRATE

Art.21 - FASI PROCEDURALI DI ACQUISIZIONE DELLE ENTRATE

l.La gestiong delle entrate deve essere preordinata secondo
le seguenti fasi procedurali:
a)-accertamento:
b)-Emissione dell’ordinativo di incasso;
cl-Riscossione;
d)-Versamaento.

Art.22 - ACCERTAMENTO DELLE ENTRATE

1.L7entrata @ accertata guando, verificata la ragione del
credito e la sussistenza di un idoneso titolo giuridico,
individuata la persona fisica o giuridica debitrice,
quantificata la somma da incassare e fissata la relativa
scadenza, si pud attribuire su base certa alla compestenza
dall’esercizio 17ammontare del credito.

2. Laccertamento dell 'entrata avvienes sulla bhasea

dell’idonea documentazione acquisita dal Responsabile del
Procedimento.
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Z.Le entrate concernentl 1 tributi propri sono accertate a
seguito di ruolil emessi annualmente, di liste di carico
o a segulto di altre forme stabilite per Legge.

4.le entrate provenienti da assegnazioni dello Stato, della
Regiong o di altri Enti Pubblici sono accertate sulla
base del provvedimenti di assegnazione.

S.Le entrate di natura patrimoniale, da trasferimenti di
capitale & rimborsi di crediti sono accertate sulla base
di atti amministrativi o di contratti che ne guantificano
17ammontare.

6.Le entrate derivanti da gestione di  servizi sono
accertate a seguito di riscossione oppure di emissione di
liste di carico o di ruoli.

7.he entrate derivanti da mutul sono accertate a seguito
del contratto stipulato con Istituti di Credito ovvero
della concessionsg definitiva per 1 mutul affidati dalla
Cassa Depositi e Prestiti o dagli Istituti di Previdenza.

8.Le entrate concernenti poste compensative delle speses
SO accertate in corrispondesnza dell’assunzions
dell "impegno relativo.

g.Le entrate di natura eventuale o variabille sono accertats
sulla base di attli amministrativi specifici, contratti o
provvaedimentl giudiziari.

10.In ogni altro caso, in mancanza di idonea documentazions
concerngnte 1l credito, 1l accertamento viene effettuato
contestualmente alla riscossions del medesimo.

11.I1 Responsabile dsl Procedimento con 1l quale viene
accartata 17entrata di culi al precedente comma 2, che ha
acguisito la documentazions ildonea a supporto, & tenuto a
trasmettere la documentazione medesima, entro 1% giorni
dall’acquisizions, alla Ragioneria, che provvedera
all’annotaziong nelle scritture contabili di entrata.

12.Tutte le somme iscritte tra le entrate di compestenza del
Bilancio & non accertate entro il termine dell’esercizio
costitulscono minori accertamentil rispstto alle
previsioni & a tale titolo concorrono a determinare i
risultati finali della gestione.

Art.23 - EMISSIONE DEGLI ORDINATIVI DI INCASSO

L.Con gli ordinativi di incasso si da ording al Tesoriers
di riscuctere una determinata somma dovuta all’Ente.
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2.G1li ordinativi di incasso, numerati in ordine progressivo
par clascun anno finanziario, recano le seguentl
indicazioni:
a)~Esercizio finanziario:
b)-Risorsa o capitolo di bilancio, distintamente per
residul e competenza;
cl-Codifica;
d)-Nome & cognome o ragione sociale del debitore:
g)-Causale della riscossione;
fl-Importo in cifre e lettere:
g)-Data di emissione;
h)-Eventuali vincoli di destinazione delle entrate:
i)-Attribuzione alla contabilitd speciale fruttifera o
infruttifera a cul le entrate devono affluire;
1)-Eventuale scadenza entro la quale la riscossione
deve essere effettuata.

Z.0gni ordinativo di incasso & sottoscritto dal Respon-
sablle del Ssrvizio Finanziario.

4.6Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al Tesoriere per
1l’esecuzione a cura della Ragioneria. L’inoltro al
Tesoriers avviene a mezzo di elenco in duplice copia,
numerato e datato, di cui uno restituito firmato per
ricevuta. - '

Art. 24 - RISCOSSIONE E VERSAMENTO DELLE ENTRATE

1.Le egntrate SONG riscosse dal Tesariere maediante
ordinativi d’incasso emessi dall’Ente, contro rilascio
di guietanze contrassegnate da un numero continuativo,
da staccarsi da apposito bollettario che & unico per ogni
ssercizico, anche se costituito da pid fascicoli.

2.11 Tesoriere deve accettare, anche senza autorizzazione
dell’Ente, le somme che 1 terzi intendono versare, a
gualsiasi titolo, a favore del medesimo, rilasciandone
ricevuta contenente, oltre 1 indicazions della causale
del versamento, la clausola espressa "salvi 1 diritti del
Comune di Sinagra'.

Z.Tall riscossionl saranno tempestivamente segnalate alla
Ragioneria, alla guale il Tesorieres richiedera
1’emissione degli ordinativi d’incasso entro 30 giorni
dalla segnalazioneg stessa.

4.1I1 prelevamento delle disponibilitad esistenti sul c/c
Postalli intestati all’Ente & disposto esclusivamente
dall’Ente medesimo, mediante preventiva emissions di
ordinativo o’ incasso, con cadenza di norma mensile.
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Le entrate possono anche essere riscosse da incaricati

interni ed esterni formalmentes autorizzati con_
provvedimento dell’Ente. In tal caso le somme riscosse a

gualsivoglia titolo sono versate al Tesoriere, mediante
preventiva emissione di  ordinativo di incasso, con
cadenza guindicinale /0 mensile a seconda del loro
ammontare.

Art. 25 - OPERAZIONI DI FINE ESERCIZIO

1.

Gli ordinativi di incasso totalmente o parzialmente
ingstinti a chiusura dell’esercizio, sono restituiti dal
Tesoriere alla Ragioneria entro il 15 gernnaio dell’anno
successivo.

LEntro 1 osuccsssivi 15 glornil, la Ragioneria provvede ad

annullare i titoli totalmente inestinti e a ridurre e
modificare neglil altri alemsnti guelli inestinti
parzialmente.

Art. 26 - RESIDUI ATTIVI

La

A}

Costituiscono residuli attivi le somme accertate a norma
dell’art.22 e non riscosse entro il termine
dell esercizio.

LPossono BE8Ere mantenute fra i residul attivi

dell’esercizio esclusivamente le entrate riaccertate a
segulito di  revisions annuale in sede di  Conto del
Bilancio.

Art. 27 - VIGILANZA SULLA GESTIONE DELLE ENTRATE

1

LIl Responsabile del Procedimento con 11 guale wviene

accertata 1l entrata & tenuto a curare, anche a seguito di
segnalaziong della Ragioneria, che 1’accertamento e la
riscossione delle entrate trovinoe puntuale, tempestivo e
integrale riscontro nella gestiones.

CAPOV

GESTIONE DELLE SPESE

Art. 28 - FASI PROCEDURALI DI EFFETTUAZIONE DELLE SPESE

1

La gestione delle spese deve essere preordinata sscondo

le seguenti fasl procedurali:
a)-Impaegno:;

bi-Liguidazioneg;
ci~Ordinazione;

d)~Pagamento.
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Art. 29 - IMPEGNO DELLE SPESE

L.

L impegno costituisce la prima fase del procedimento di
SPESA , con la gquale, & segulito i obbligazions
giuridicamente perfezionata & determinata la somma da
pagare, determinato il soggetto creditore, indicata la
ragione e viene costituito il vincolo sulle previsioni di
Bilancio, - nell’ambito della disponibilita finanziaria
accartata al sensi dell’art.55, della Legge 8 Giugno
1990, n.l42. Il Consiglio, la Giunta, il Sindaco e i
Responsabili del Servizi, nell’ambito dells attribuzioni
ad essi demandate dalla Legge ¢ dallo Statuto, adottano
atti che comportano impegni di spesa nel limitl deil fondi
previsti in Bilancio.

Gli atti di impegno relativi a competenze gestionalil,
anche in attuazione del Pilano Esecutivo di Gestione, sono
assuntl dail Responsabili dei Servizi con  propris
determinazioni. Le determinazioni sano classificate
cronologicamaente per Ssrvizio di provenisnza & raccolte
in copia presso la Ssgreteria.

Possono essere assunti impegni a carico dei Bilanci
futuri nei seguentl casi:

a)-per spese correnti per le guali sia indispensabile
assicurare la continuitd del servizio, reguisito che deve
sssaere attestato nella proposta di provvedimento dal
Respansabille del competente Servizio;

bl-par spese per affitti @ altre continuative &
ricorrenti per le quali 17impegno pud estendersi a piu
esercizi guando c¢id rientri nelle consustudini o quando
il Comune ne riconosca la necessitd o la convenienza; 11
reguisito della necessita o della convenienza deve essere
attestato nella proposta oli provvedimento dal
Responsabille del competente Servizio;

Clper  sSpese comungue COMPreses el limiti delle
wrevisionl del Bilanclo Plurignnale.

Le spese per 1l trattamento economico tabellare gia
attribuito al personale dipendente & per 1 relativi oneri
riflessi, per le rate di ammortamento dei mutul e deil
prestiti, compreso gli interessi di preammortamento e gli
oneri accessori, nonché per quelle dovute nell’esercizio
in base a ocontratti o  disposizioni di Legge, 1
considerano impegnate con 1 approvazione del Bilancio e
successive varliazioni.
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L.oNon possono essere assunti impegnil per spese non previste
nei programmi a/o progettil deil documenti ai
programmazione. Nel casi di assoluta mancanza progettuale
& di necessaria integrazione in aumento del programmi e
progetti originariamente previsti, salvo per guest’ultimo
Caso, che all’integrazione NOSSa provvedersil con
prelevamento dal Fondo di Riserva, 11 divieto pud essere
superato previa adozione degli attl di cuil al precedente
articolo 20.

&.Non possono, altresl, essere assunti ilmpsgni per spese
pur previste nel programmi e/ progetti del documenti di
programmazione, gualora non risultino superiori al 50 per

cento  della progettualitd originaria owvero, S
inferiori, non wvenga attestato nell’atto che con i
successivi impegni tale percentuale verra raggliunta. In
tal caso deve intendersil soddisfatto 11 principio della
COBranza.

7.he prenotazioni di impsgno, riferite a procedure di gara
bandite prima della fine dell’esercizio & non concluse
entro  tale termine, wvengono tramutate in  impsgno &
conservano validita gli atti & i provvedimenti relativi
alla gara, gla adottati.

8.Le spese 1n Conto Capitale si considerano impegnate ove
sono finanziate nel seguenti modi: .
a)~con 1’assunzione di mutui a specifica destinaziones si
consideranao impagnate in corrispondenza & per
Lammontare del mutuo, contratto o @iad concesso, & del
relativo prefinanziamento accertato in entrata;
bl~con guota del’Avanzo di Amministrazions si considerano
impegnate in corrispondenza @ per 17 ammontars
dell’Avanzo di Amministrazione accertato;
cl-con  lL’emissions di  prestiti  obbligazionari si
considerano impegnate in corrispondenza & per
1L7ammontare del prestito sottoscritto;
d)~con entrate proprie si considerano impegnate in
corrispondenza & per L>ammontars dells entrate
accertate:

51 considerano, altresl, impegnati gli stanziamenti
par spese correntli & per spese di investimento correlati
ad accertamentl di entrate aventl destinazions vincolata
paer legge.

Art.30 - PRENOTAZIONE DI IMPEGNO

1.1 SBervizl che redigono proposte di  delibesrazioni,
determinazioni o provvedimsnti di gualsiasl natura dail
guali possono derivare, in modo diretto o indiretto,
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obbligazioni finanziarie, sono tenuti a trasmettere alla
Ragioneria le proposte, le determinazioni @
determinazioni o provvedimenti con 1’indicazions degli
oneri previsti, dell’esercizio e dello stanziamento di
Bilancio cul devono sssere imputati gli oneri medesimi.

2.La Ragioneria esegue le verifiche di cui al successivo
art.32 annotando nelle scritture gli impegni in corso di
formazione e apponendo sulle proposte di delibesrazioni
1’attestazione di copertura finanziaria, in sede di
gspressione del parere di regolaritd contabile, & sulle
determinazioni il visto di regolarita contabille
attestante la copertura finanziaria.

2. Par le BPESE atfferenti a procedure in via i
espletamentao, 17atto autorizzativo dell’avvio del
procedimento costitutivo del vincolo sulle previsioni di
Bilancio, determina una prenotazione di impegno. Qualora
gntro 11 termine dell’Esercizio non dovesse essere
perfezionata 1 obbligazione giuridica di cui al comma 1
del precedente articolo, ad eccezione di guanto previsto
al comma 7, 17attoe di prencotazione decade e la spesa
determina economia della previsione di Bilancio sulla
guale sra stato costituiteo 1l vincolo.

Art.31 - ADEMPIMENTI PROCEDURALI ATTI DI IMPEGNO

I.le delibsrazioni, dapo 17adoziong, devano gssere
inoltrate alla Ragioneria dalla Segreteria della Giunta o
del Consiglico per 1l annotazione. L’inoltro deve avvenire
a mezzo elenco entro 10 glorni dalla formalizzazione.

2.Alla Ragioneria devono essere trasmessi, negli stessi
termini e con le stesse modalita, gli atti che impegnano
il Bilancio Pluriennale.

3.G61li atti relativi a mutuli assunti e ad entrate, sia di
parte corrente che in conto capitale, aventi destinazione
vincolata per Legge, in forza dei quali si considerano
impegnate le corrispondentil SPESE, devang gssere
trasmessi alla Ragioneria dal Raesponsabile del
Procedimento con 11 quale wviene accertata l1’entrata,
entro 10 glorni dall’avvenuta acquisizione dell’idonea
documentazions.

4.Qualora gli atti che hanno formato oggetto di impegno non
siano stati formalizzati, la Segreteria della Giunta o
cdel Consiglio & tenuta a trasmetterns copia alla
Ragioneria entro 11 terming massimo del 5 gennaio
dell’esercizio successivo.
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5.E7 fatto obbligo al Responsabile del Servizio che ha
espletato 11 procedimento di spesa conclusosi con il
perfezionamento dell’obbligazione werso terzi, di dare
comunicazions alla Ragioneria, non oltre i dieci giorni
successivi, del titolo giuridico, del soggetto creditore
¢ della somma dovuta. Per le obbligazioni perfezionate
dopo il 22 dicembre, la comunicazione deve essere resa
entro il 5 gennaio dell’esercizio successivo.

&.L7dmporto dell’impegno & parificato a quello del
contratto. Agli effetti contabili, 17atto ali
aggiudicazions & equiparato al contratto.

Art.32 - COPERTURA FINANZIARIA

l.Qualsiasi atto che comporti spese a carico dell’Ente non
& esecutivo se privo di copertura finanziaria attestata
dal Responsabiles della Ragioneria.

2.Qualora 1l’atto comporti spese in tutto o in parte a
carico di esercizi successivi, la copertura viene resa
con riferimento al corrispondenti stanziamenti del
Bilancio Pluriennale e dei Bilanci aAnnuali seguenti.

Z.Con la copertura finanziaria vienes garantita la
disponibilita sul pertinente stanziamento di Bilancio.

4. Per le spese TFfinanziate con entrate trasferite aventi
vincolo di destinazions, la copertura finanziaria wviens
resa neil limiti del correlato accertamento di entrata.

5.La copsartura finanziaria viens ress in sade ai
sspressiong del parere di regolaritd contabile sulle
proposte cli delibegrazione @ congiuntamente alla
regolarita contabile nel wvisto sulle determinazioni deil
Responsabilli del Servizi.

Art.33 - PARERE DI REGOLARITA’ CONTABILE

1.I1 Ressponsabille della Ragioneria esprime il parere di
regolaritd contabile su ognl proposta di deliberazionsg ed
appons 11 visto di regolarita  contabile su ogni
determinazione che comporti entrate o spese, previa
verifica:

a)-della regolaritd della documentazione:

bi~della corretta imputazione della entrata e della
spEsa;

cl-dell’esistenza del presupposto dal quale sorge 1l
diritto dell’obbligazione;

d)-della conformita alle norme fiscalil:
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2

e)~del rispestto dell’ordinamento contabile degli Enti
Locali e delle norme del presente Regolamento.

fl-della cosrenza con 1 programmi e progetti dei
documenti di programmazione.

Il parsre o 1l wvisto di cul al precedente comma deve
gssere reso o apposto non oltre 10 giorni dalla data di
ricezione degli atti, con un termine minimo di almeno
giorni tre.

L 0Organo deputato ad adottare 1’atto, in presenza di
parere negativo, pud ugualmente assumere il provvedimento
con apposita motivazione circa le ragioni che inducono a
disattendere il parere stesso.

Il parere & reso nel contesto del visto di regolarita
contabile attestante la copertura finanziaria, sulle
determinazioni deil Responsabili dei Servizi. Il riscontro
di irregolarita contabile, da motivare adeguatamente da
parte del Responsabile della Raglioneria, non consente
17 apposizione el visto &, conseguantementes,
17esecutivita delle determinazioni.

Il parere contabile contrario reso sulle deliberazioni
assunte disattendendo i1l parere stesso, non impedisce
17 apposiziane deal visto di regolarita contabile
attestante la copertura finanziaria sulle determinazioni
dei Responsabili dei Servizi adottate in esecuzions. In
tal caso, 1l visto conterra anche i1l richiamo al parere
gspresso sulle deliberazioni.

In caso di parere tecnico-anmministrative o di regolarita
contabile negativo per mancato rispetto dei presupposti
di cul alla lettera ) del precedente comma 1, qualora la
deliberazione venisse egualmente adottata,
all’accertamaento della inammissibilita & della
improcedibilita €& deputato il Segretario Comunale, il
guale deve esprimersi entro 1 cingue giorni successivi
all’adoziong. Nelle more, la deliberazione non pud essere
sseguita.

Art.34 - SPESE PER INTERVENTI DI SOMMA URGENZA

1

Nel caso di lavori pubblici ordinati a seguito di sventi
sccezionalil o imprevedibili, allorguando ricorrong
circostanze riconducibili alla somma urgenza & neil limiti
di  guanto necessario a ripristinare condizioni di
sicurezza, 1l relativo impegno di  spesa  pud essere
formalizzato con provvedimento da assumere non oltre il
trentesimo giornoe SUCCESSIVO all’ordinazione della
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2

3.

4.

prestaziong a carico del Bilancio dell’esercizio in
COrso.

Le spese odi cul al prime comma eseguite nel mese di
dicembre sono regolarizzate entro € non oltre il termine
finale del 31 dicembre.

In caso di mancata formalizzazione non pud darsi corso
all’emissione del mandato di pagamento.

I provvedimenti di cul al presente articolo devono essers
trasmessi all’Organo di Rewvisione a cura del Responsabile
del Servizio.

Art.35 - LIQUIDAZIONE DELLE SPESE

(-

[

-

La liquidazione della somma ocerta e liguida dovuta @
effettuata dal Responsabile del Servizio che ha dato
gsecuzione al provvedimento di spesa, sulla base deil
documenti gilustificativi comprovanti il diritto del
creditore, previo accertamento del regolare adempimento
dell’obbligazione giuridica da parte dello BLESIO
craeditores.

L?atto  di liguidazione, che assume la forma all
determinazioneg, potra essere adottato dopo avere preso in
carico i beni acquistati, e, se necessario, provveduto al
loro collaudo & alla loro inventariazione.

l.a determinazions adottata dal Responsabile del Servizio,
con la quale wvieng liguidata la spssa, & trasmessa,
unitamente ail documenti giustificativi, alla Ragioneria
per 1 controlli & riscontri amministrativi, contabili e
fiscalli e per 1 emissione del relativo mandato di
pagamento, che & sottoscritto dal Responsabile di
Ragioneria, che ne cura la trasmissions al Tesoriere.

Quando si trattl di spese fisse derivantil da Leggl o da
impegni permanenti che hanno scadenza determinata, la
liguidazione coincide con la fase dell’ordinazione di cui
al successivo art.36é.

La mancata indicazione in fattura degli estremi della

comunicazions dell’impegno e della copertura finanziaria,
effettuata dal Responsabile del Servizio al momento
dell’ordinazions della fornitura o prestazione, non
consente 1l riscontro della Ragloneria, che & tenuta alla
restituzions della determinazions per la necessaria
integrazionea.
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&.Qualora nella determinazione sia evidenziato che la
comunicazione non & stata effettuata e, tuttavia,
sussistono tutti i reguisiti che consentono la
ligquidazione della fattura, la Ragioneria non o pud
omettere 11 riscontro.

Art.36 - ORDINAZIONE DELLE SPESE

lL.L.7ordinazions & la fase con la quale viene impartito
1’ordine di pagare al creditore quanto dovuto, mediante
1’emissione del mandato di pagamento, numerato in ordine
progressivo per cliascun esercizio finanziario, tratto sul
Tesoriere, contenente i seguenti elementi:

a)~ssercizio finanziario;

b)-intervento o capitolo di bilancio, distintamente per
residul o competenza e relativa disponibilita;

cl-codifica;

d)-creditore, nonch&, ove richiesto, codice fiscale e
partita IVA;

g)-causale del pagamento:

f)-somma lorda da pagare in cifre e in lettere con
1’evidenziazions dell’importo netto e delle ritenute
operate;

g)-modalita di estinzione con 1’indicazione del soggetto
autorizzato a qguietanzare nei casi di  pagamento
diretto;

h)~data di emissione;

i)-estremi del provvedimento di liguidazione della spesa
in base al gquale il mandato viene emesso;

1)-eventuale scadenza entro la quale il pagamento deve
gssere eseguito.

2.1 mandati di pagamento, sottoscritti dal Responsabile
della Ragioneria, devono essere emessi entro dieci giliorni
dal ricevimento del provvedimento di spesa esecutivo ed
entro lo stesso terming 17Ufficio di Ragioneria provvede
al controllo della regolarita, da attestarsi con il visto
el Raesponsabille della Ragloneria medesima, alla
contabilizzazions, con L7attribuzions clel nuUmero
progressivo e della data di eamissions, @ infine
all’inoltro al Tesoriere e darne avviso al creditore.

Z.L7inoltro al Tesoriere avviene a mezzo di elenco in
duplice copia, numerato e datato, di cul uno & restituito
firmato per ricevuta.

4. Nel caso di carenza momentansa di fondi in cassa, la

priorita di pagamento del mandati e dei debiti scaduti &
la seguente:
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a)-Stipendi del personale e oneri riflessi:

b)-Rate ammortamento dei mutui:

c)-Obbligazioni contrattuali o di Legge il cui mancato
pagamento comporti penalitd pecuniaria;

d)-Aaltre SPESE correnti secondo 1L7intensita
dell’interesse pubblicao al mantenimento della
fornitura o comungue all’acqguisizione del beane.

S.Possono  essere emessi mandati di pagamento collettivi
imputati sullo stesso intervento o capitolo, che
dispongono pagamenti a una pluralitad di soggetti, anche
s accompagnati da un ruolo indicante 1 wvaril creditori, i
titoli da cui sorge 17obblige a pagare, i1 diversi importi
da corrispondere.

Possono essere emessl mandati di pagamento complessivi,
che dispongono pagamenti ad un unico beneficiario,
imputati su pil interventi o capitoli. In tal caso i
mandati devono essere trasmessi al Tesoriere in numero di
copie pari agli interventi o capitoli sui quali la spesa
& imputata e devono contenere distinte indicazioni di
codifica & di disponibilitd sugli stanziamenti.

o

7.Dopo 11 1% dicembre non possono essere emessi mandati di
pagamsnto, ad esclusions di quelli riguardanti il
pagamaento delle retribuzioni, deil contributil
previdenziall e assistenzialil, delle rate di ammortamento
dei mutui o pagamenti aventi scadenrnza successiva a tale
data.

8.11 Tesoriere estingus 1 mandati e provvede alla loro
restituzione alla Ragioneria anche in conformitd a guanto
stabilito con la convenzione di Tesoreria.

2. Qualora 1l Servizio Finanziario, in sede di wverifica,
accertl delle irregolarita per cul non ritiene poter dar
COrso al pagamaento, restituisce 1ordinaziaone ol
pagamento al servizio competente, con motivazions.

Art.37 - PAGAMENTO DELLE SPESE

1.I1 pagamento € 11 momento conclusivo del procsdimento di
effettuazione delle SPESE che si realizza cCon
1’estinzions, da parte del Tesoriere, della obbligazione
verso 11 creditore.

2.11 pagamaento ol gualsiasi sSpesa deve avvenire
gsclusivamente tramite 11 Tesoriere. E’ ammesso 11
pagamento diretto attraverso 11  Servizio di Cassa
Economale solo  per 1 casi previsti dal relativo
Regolamenta.
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LI Tesoriere & tenuto ad effettuare, anche in assenza di

ordinaziong della spesa, pagamentli derivanti da obblighi
tributari, da somme iscritte a ruolo & da delegazioni. La
Ragioneria, entro guindici giorni e comungue entro 11
termineg del mese in corso, provveds ad emetters 11
mandato di pagamento dandone comunicaziong al Servizio
compatents.

Art.38 - OPERAZIONI DI FINE ESERCIZIO

1"

2

I mandati di pagamaento totalmente o] parzialmente
inestinti a chiusura dell’esercizio SONE aseguiti
mecdiante commutazions in assegnl postalil localizzatl o
con altri mezzi eguipollenti offertl dal sistema bancario
o postals.

Previa intesa tra 11 Responsabile della Ragionesria ed il
Servizio di Tesoreria, possono sssere, altresl, adottate
le procedure di cul all’art.25.

Art.39 - RESIDUI PASSIVI

1.

2x

B

Possono BEIBre mantenutil tra i residul passivi
dell’esercizio esclusivamente le partite a debito che
hanno formato oggetto di revisionsg in sede di Conto del
Bilancio.

L'elenco del residuil passivi annualmente revisionato,
sottoscritto dal Responsabile della Ragioneria, deve
gssere consegnato al Tesoriere ad avvenuta approvazione
del Rendiconto.

Nelle more dell’acquisizione dell’slenco di cuil al comma
precedentes, 1l Tesoriere & tenuto a estinguere mandati di
pagamanto, emessi in conto residul, intendendosi, con la
sottoscrizione del Responsabile di Ragionsria, a carico
cdel  Comune la  responsabilita sulla sussistenza del
debito.

Art.40 - SPESE DEL SERVIZIO DI ECONOMATO

1

e ospese del Servizio Economato sono disciplinate da

apposito Regolamento, che cdetta disposizioni
relativamente alla esecuzioneg, alla liguidaziong & al
pagamanto, nonché a guant’altro necessario per la
completa disciplina.
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CAPO VI

SCRITTURE CONTABILI

Art.41 - Sistema di scritture

1.I1 sistema di contabilita, utilizzando anche sistemil
informatici e relativi supporti, deve consentire la
rilevazions dell att1v1ta amministrativa sotto 1 aspetto:
a)~fi ) alativamente alla gestione del
b s onde consentlre di rilevare, per clascuna
risorsa @ intervento, la situazione degli
accertamentl di entrata e degli impegni di spesa a
fronte del relativi stanziamenti, noncheé la
situazions delle somme riscosse & pagats e di
guelle rimaste da riscuctere & da pagare, anche
relativamente alla gestione del residul;
b)-patrimoniale: per la rilevazioneg a wvalore degli
elementl attivi e passivi del patrimonio, onde
consentire la dimostrazione della consistenza del
patrimonio all’inizio dell’esercizio fFfinanziario,
delle wvariazioni intervenute nel corso dell’anno
par affetto della gestione del Bilancio o per altra
causa, nonché la consistenza del patrimonico alla
chiusura dell’esercizio;
cl-economico: al fine di consentire la rilevazione del
componanti positivi e negativi secondo 1 criteri
della competenza economica.

Art.42 - CONTABILITA® FINANZIARIA

1.La tenuta delle scritture finanziarie €& realizzata
attraverso 1 seguenti libri e registri contabilli:

aj-il mastro delle entrate: contenente lo
stanziamento iniziale e le variazionl successive,
le somme accertate, guelle riscosse & guelle
rimaste da riscuotere per cilascuna risorsa;

b)-il mastro delle spese: contenente lo stanzliamento
inizlale e le wvariliazioni successive, le somme
impagnate, c:zuaill«a pagate e guelle rimaste da
pagare per ciliascun 1ntarvento,

cl=gli glenchi dei residui: contenenti, per cliascuna
risorsa & per ciascun intervento, la consistenza
dei crediti e dei debiti all’inizio di e$eroizio,
per anno di provenienza, le somme riscosss  ©
pagate, le somme rimaste da riscuotere 0 da pagare
a fine esercizio;

ad)-il iornale cronologico delle reversali e del
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@)~aani altro registro necessario per la completa

Art.43 - CONTABILITA®> PATRIMONIALE

L.5trumento della Contabilitd Patrimoniale & 1 Inventario.

2.Per la Tformazione, procedure e aggiornamento, si  fa
rinvio agli articoli contenuti nel successivo Capo IX.

Art.44 - CONTABILITA®> ECONOMICA

l.Le rilevazionli finanziarie e patrimoniali costituiscono
la base della contabilitad economica. & tal fine, gli
accertamentl di entrata e gli impegni di spesa registrano
anche 11 periodo al guale 1 corrispondenti componenti
sconomicl positivi e negativi si riferiscono.

2.1 componenti sconomicil positivi & negativi e
registrabili in contabilita finanziaria e patrimoniale
formano oggetto di rilevazions in contabilitad economica
al verificarsi dell’evento che 1i ha determinati.

2.4 chiusura di esercizio si provvede alla rilevazione
cdegli ulteriori componentl economicl necessari alla
redaziong  del Conto Economico e del Prospetto di
Conciliazions.

4. Rilevazioni pill dettagliate per Servizi o per Centri di
Costo sono eseguite in funzione delle determinazioni di
cul all’ultimo comma del successivo art.48.

Art.45 - SCRITTURE COMPLEMENTARI - CONTABILITA® FISCALE

1.Per le attivitad di natura commerciale o agricola, le
scritture finanziarie, economiche e patrimoniali sono
opportunamente integrate  con apposite registrazioni
rilevanti ai finl fiscali, in osservanza delle specifiche
disposizioni in materia.

CAPO VI

RISULTATI DI AMMINISTRAZIONE

Art.46 - RENDICONTO DELLA GESTIONE

1.I risultati finali della gestione sono dimostrati nel
Rendiconto che comprende 11 Conto del Bilancio, 11 Conto
Economico & il Conto del Patrimonio.
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Al Rendiconto é allegata, al sensi dell’art.55% - comma 7
- della Legge 8-giugno-1990, n.ld42, recepita con L.R.
11.12.1991, n.48, una Relazione Illustrativa della Giunta
sull’andamento della gestione finanziaria e patrimoniale
&  sui fatti gconomicamante rilevanti verificatisi
nell’esercizio. Nella Relazione sono espresse valutazioni
di efficacia dell’azions condotta, sulla base deil
risultati conseguiti in rapporto ai programmi ed ai costi
sostenutl, e sugli scostamenti intervenuti rispetto alle
previsioni.

z

Il Rendiconto € deliberato dal Consiglio entro il 30

giugno successivo alla chiusura dell’esercizio.

La proposta di Deliberazione Consiliare del Rendiconto é

accompagnata dalla Relazione dell’Organa di Revisione, di
culi all’art.57, comma 5, della Legge 8-giugno-1990,
n.142, recepita con L.R. 11.12.1991, n.48.

Art.47 - CONTO DEL BILANCIO

e

o

Il Conto del Bilancio comprende 1 risultati della
gestione del Bilancio per 1 entrata e per la spesa
secondo lo schema previsto dalle wvigenti disposizioni
normative.

LAl Conto del Bilancio sono annesse la tabella deid

parametri di riscontro delle condizioni di deficitarietd
e la tabella del parametri gestionali.

LAdnorapporto contenente ulteriori indicatori finanziarl ed

gconomici gensralli e parametri gestionall pud essere
proposto alla Giunta & da guesta comunicato al Presidente
del Consiglio dal Servizio Controllo di Gestione entro il
mese di febbralo di cilascun anno. La Giunta e 1°0rgano
Consiliare, entro i1 successivi 20 glorni, POSSONO
richiedere elaborazione e allegaziones al Conto del
Bilancio, di altri specifici indicatori e parametri.

LI1 Conto del Bilancio rileva conclusivamente 1l risultato

contabile di gestions & guello di amministrazione.

Art.48 - CONTO ECONOMICO

(-

Il Conto Economico evidenzia 1 componsnti economicl
positivi & negativi dell’attivitd dell’Ente, secondo lo
schema previsto dalles vigentli disposizioni normative e
rileva conclusivamaente il risultato sconomico
dell’esercizio.
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Al Canta Economico & ACcClUuso un Praospetto i
Conciliazione che raccorda, mediante rettifiche, gli
accertamenti e gli impegni finanziari al Conto Economico
e al Conto del Patrimonico con 17aggiunta degli elementi
sconomici e dei wvalori patrimoniali rilevati dalla
Contabilita Economica e Patrimoniale.

JUn rapporto contenente proposte di Contil Economici di

dettaglio per Servizi o per Centri di Costo pud essere
presentato alla Gilunta e da guesta comunicato al
Presidente del Consiglio dal Servizio Controllo di
Gestione entro il 30 settembre di ciascun anno. La Giunta
e 1’0rgano Consiliare, entro i successivi 20 giorni,
possono  richiedere 1’elaborazione e 1’allegazione al
Conto  Economico, dal successivo esercizio, di altri
specificli Conti Economici.

Art.49 - CONTO DEL PATRIMONIO

1.

Il Conto del Patrimonio individua, descrive, classifica e
valuta le attivita e le passivita finanziarie e
permanenti quall risultano all’inizico ed al termine
dell ’esercizio, secondo lo schema previsto dalle vigenti
disposizionl normative.

LIl risultato differenziale rappresenta il Patrimonio

Netto o 11 Deficit Patrimoniale.

Art.50 - CONTO DEGLI AGENTI CONTABILI

1w

L. Economo, il Congegnatarlo di beni ed ogn1 altro Agente
Contabile interno 1ncar10 to del maneggio di pubbllcm

denaro o della gestione « onché coloro che si
ingeriscono negli 1mcarlch1 attr1bu1t1 a detti Agenti,
devono rendere il Cont “propria gestione entro il
mese di febbraio dell’anno successivo all’esercizio cui
si riferisce su modello previsto dalle wvigenti

dnsp0$1z1on1 normative. — B

Art.51 - MODALITA’ DI FORMAZIONE DEL RENDICONTO

1.

N

La resa del Conto del Tesoriere ¢ di guello degli Agenti
Contabili Interni forma oggetto di appositi verbalili di
consegna alla Ragioneria da redigersi entro il mese di
febbraio dell’anno successive all’esercizio oul 81
riferisce.

.La Ragioneria procede alla verifica dei Conti e della

all@gata documentazmone eantro i successivi 30 glohnl
dando conferma della regolarita e completezza
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contestando carenze e irregolaritd. A fronte delle
eventuali contestazioni, 11 Tesoriere e gli Agenti

Contabili Interni formulano le controdeduzioni e

integrano o modificano la documentazione entro i

§g§§é&§iﬁifdiéﬁf“@iéﬁﬁi;” S S

Z.Allelaborazione degli schemi di Conto del Bilancio,
Conto Economico & Conto del Patrimonio, con allegati gli
elenchi e le tabelle in obbligo, provvede la Ragioneria
gntro il 15 maggio, trasmettendo la documentazione e 1o
schema di  proposta di  Deliberazione Consiliare alla
Giunta.

4.Entro 1l mese di febbraio, 1 Responsabili dei Servizi
eglaborano la proposta di Relazione al Rendiconto della
Gestione, trasmettendola al Servizio Controllo di
Gestione che, entro il 15 maggio, ne cura la stesura
coordinata inoltrandola alla Giunta.

.La Giunta, definita la Relazione al Rendiconto della
Gestione, approva lo schema di Rendiconto e la proposta
di Deliberazione Consiliare, inoltrando gli atti
all’Organo di Revisione entro il 20 maggio, a cura del
Ssgretario.

&.L°0rgano di Revisione relaziona al Consiglio entro i
syccessivi 20 giorni.

7.a  proposta di Deliberazions  di appraovazions del
Rendiconto, lo schema di Rendiconto, i relativi allegati
& la relazione dell’Organo di Revisione sono messi a
disposizione dei componantil dell’Organo Consiliare,
mediante inoltro al Presidente del Consiglio entro il 10
giugnoe a cura del Segretario.

8.11 Rendiconto & approvato dall’Organo Consiliare entro 1l
30 giugno dell’anno successivo a guello cul si riferisce.

N

.Dell’avvenuta approvazione del Rendiconto la Ragioneria
da comunicazione al Tesoriere.

Art.52 - ELIMINAZIONE DEI RESIDUI ATTIVI

1l.La eliminaziong totale o parziale deli Residuli aAttivi
riconosciuti in tutto o in parte insussistenti, per
17avvenuta legale estinzione o per indebito o erronso
acocgrtamento  del credito, o per assoluta o dubbia
esigibilita, & effettuata contestualmente all’appro-
vazionse desl Rendiconto.
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Pear agni Residuo Attivo eliminato deve darsene

motivazione idonea a rendere conto della sliminazione. A
tal fine, entro il mese di febbraioc di ciascun anno, il
Responsabile del Procedimento con il guale & stata
accertata l’entrata nell’esercizio di competenza, deve
trasmettere alla Ragiongria apposita comunicazions. In
mancanza, i Residuili Attivi si  intendono totalmente
confermati.

LI crediti eliminati per inesigibilitada sono tenuti in

evidenza in apposito elenco ed inseriti nel Conto del
Patrimonio Fino al compimento del termini cli
prescrizions.

Art.53 - ELIMINAZIONE DEI RESIDUI PASSIVI

1w

La eliminazione totale o parziale dei Residui Passivi per
insussistenza o prescrizione & effettuata contestualments
all’approvazioneg del Rendiconto. '

L Raesiduil RPassivi riportati, giusta il disposto

dell’Ordinamento  Finanziario e Contabile degli Enti
Locall, in  mancanza di  obbligazions giuridicamentes
perfezionata o senza riferimento a procedure di gara
bandite prima della fine dell’esercizio, possono essere
eliminati, su proposta dei competenti Responsabili dei
Servizi.

Art.54 - AVANZO DI AMMINISTRAZIONE

1«

L

L7 Avanzo di amministrazions & determinato ada una
sccedenza del Fondo di Cassa & dei Residui attivi sl
Raesidul Passivi.

Dell’aAavanzo di Amministrazione complessiveo risultante

dal Conto del Bilancio, & tenuta indisponibile la quota a
fronte di fondi vincolati destinati sia al finanziamento
di spese correnti che di spese in conto capitale e dei
fondi di ammortamento.

LQualora 11 Risultato Contabile di amministrazions si

presentl complessivamente in Avanzo e, tuttavia, per
17indisponibilitad da attribuire alle quote di cui al
comma  precedente, la parte di Risultato Contabilile di
Amministrazions disponibile, determina  risultanze in
negativo, alla copertura del disavanzo parziale si
provvede neil termini & con le modalitd stabilite
nell’articolo successivo.

dee o guote di o Avanzo di Amministrazione a fronte di fondi

vincolati a Spese Correnti e a Spese in Conto Capitale e
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a)

dei Fondi di Ammortamento, possono essere utilizzate
gsclusivamente per le finalitd cuili sono destinati i
finanziamenti correlati.

S.la guota di Avanzo di Amministrazione disponibile, in
quanto non soggetta a vincoli, pud essere utilizzata:
a)-per 1l reinvestimento delle guote accantonate per
ammortamento, provvedendo, ove L’ avanzo non s1a
sufficiente, ad applicare nella parte passiva del
Bilancio un importo pari alla differenza:
b)~pear la copertura del debiti fuori bilancio
riconoscibili a norma dell’art.37 dell’QOrdinamento
Finanziario e Contabile degli Enti Locali;
cl-per 1 provvedimenti necessari per la salvaguardia
degli  eqguilibri cli bilancio di Gui all’art.36
dell’Ordinamento Finanziario e Contabile degli Enti
Locali ove non possa provvedersi con mezzi ordinari,
per 1l finanziamento delle spese di funzionamento non
ripetitive in qualsiasi periodo dell’Esercizio e per
le altre spese correnti solo in sede di assestamento;
d)~per il finanziamento di spese di investimento.

6.Nel corso dell’Esercizio al Bilancio di Previsions pud
gssere applicato, con delibera di variazione, 1’Avanzo di
Aamministrazione prasunto derivante dall’Esercizio
immediatamente precedente con la finalizzazione di cui
alle lettere a), b) & ¢) del comma precedente. Per tali
fondi 1’attivazione delle spese pud avvenire solo dopo
Lapprovazions del Rendiconto dell’Esercizio precedente,
con eccezions dei fondi, contenuti nell’Avanzo, aventi
specifica destinazione e derivanti da accantonamenti
effettuati con 1’ultimo Rendiconto approvato, 1 quali
possono essere immediatamente attivati.

Art.55 - DISAVANZO DI AMMINISTRAZIONE

1.I1  Disavanzo di amministrazions scaturisce da  una
sccedenza del Residul Passivi sul Fondo di Cassa e sui
Residul Attivi.

Z2.Qualora 11l Rendiconto si chiuda in  Disavanzo  di
Amministrazione, la copertura dello stesso deve sssere
assicurata nell’esercizio in corso e inderogabilmente nei
primi  due immediatamente successivi. Entro il Z0
settembre 1°0rgano  Consiliare adotta il necessario
provvedimento per il Riequilibrio della Gestione.

3.I1 finanziamento del Disavanzo € assicurato mediante

utilizzo di tutte le Entrate e le Risorse, compresi i
proventi di alienazione di beni patrimoniali disponibili,
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con esclusione dei prestiti e di quelle aventi specifica
destinazione per Legge, ovvero mediante riduzione di
Spesa.

4.L7applicazione nel Bilancio, durante la Gestiones, del
Disavanzo accertato in sede di Rendiconto, per intero o
per la parte che si intende coprire nell’esercizio,
comporta 1l’adozione di un Provvedimento di Assestamento
di Bilancio.

5.1I1 Disavanzo di Amministrazione é applicato al Bilancio
in aggiunta alle guote non disponibili nel Risultato di
Amministrazione per i Fondi di ammortamento accantonati e
per i Fondi Vincolati a Spese Correnti e Spese in Conto
Capitales.

Art.56 - DEBITI FUORI BILANCIO

l.Qualora sussista 1’esigenza cli provvederes al
ricanoscimento della legittimita di Debiti Fuari
Bilancio, 1’ 0rgano Consiliare adotta il relativo
provvedimento indicando i mezzi di copertura.

Z2.La proposta di deliberazione per il riconoscimento e
finanziamento di Debiti Fuori Bilancio & sottoposta
all’Organo Consiliare per 1 adozione con procedura
d’urgenza e, comungue, non oltre il trentesimo giorno
successivo alla presentazione della proposta.

J.Nel parere tecnico-amministrativo reso dal Responsabile
del Servizio proponente la deliberazione deve essere
attestato, nel casl previsti dall’Ordinamento Finanziario
& Contabile degli Enti Locali, se l’acquisizione di beni
o servizi per 1 guali si propone il riconoscimento sia
avvenuta nell’ambito dell’espletamento di pubbliche
funzioni e servizi di competenza e se la spesa rientri in
acocartatl e dimostratl utilita ed arricchimento & in
guali limiti.

Art.57 - VINCOLI ALLA GESTIONE

1.Qualora LPultimo Raendiconto approvato presenti un
Disavanzo di Amministrazione complessivo superiore al 5
per cento delle Entrate Correnti, & fatto divieto di
assumers impegni di spesa per servizi non espressaments
previsti dalla Legge.

2.Analogo divieto si applica qualora 1°ultimo Rendiconto
approvato rechi 1’indicazione di Debiti Fuori Bilancio,
per 1 quali non sia @il stata proposta deliberaziones di
riconoscimento & finanziamento con  annotazione nelle
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scritture degli impegni in corso di formazione, per un
ammontare supsriore all’eventuale Avanzo di
amministrazione disponibile.

3.I1 divieto cessa con 1’adozione della deliberazione di
ripiano del Disavanzo di Amministrazione e, per 1 debiti
fuori bilancio, di riconoscimento € finanziamento.

Art.58 - PUBBLICITA’ DEL RENDICONTO

1.11 Rendicaonto dell’esercizio, una valta divenuto
gsaecutivo, resta depositato per trenta giorni a
disposizione del cittadini che vogliano esaminarlo presso
1’Ufficio del Segretario.

N

Del deposito si da informaziong a mezzo avwiso pubblicato
all’Albo Pretorio.
CAPO Vil

SERVIZIO DI TESORERIA

Art.59 - AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO

1.L7affidamento del Servizio viene effettuato mediante la
procedura della licitaziong privata, da esperirsi tra
Istituti di Credito, con sportello operante nel Comune,
sulla base del criteri stabiliti con deliberazione
dell’Organo Consiliare ed espletato in base a convenzione
anch’essa deliberata dall’Organo Consiliare.

2.11 Tesoriere & Agente Contabile dell’Ente.
Art.60 - CONVENZIONE DI TESORERIA

1.I rapporti fra 11 Comune e 1l Tesoriere sono regolati
dalla Legge & da apposita Convenzione di Tesoreria. In
particolare la Convenzione stabilisce:

a)~la durata del servizio;

b)=-il rispetto delle norme di cul al sistema di
Tesoreria unica introdotto dalla Legge 29/10/1984,
n.720 & successive integrazionli & modificazioni;

c)~le anticipazioni di cassa;

d)-le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui;

@)~-1la tenuta deil registri & delle scritture
obbligatorie;
-1 provvedimaenti in materia di bilancio, ca

trasmettere al Tesoriere;

gl~la rendicontazione periodica dei movimenti attivi e
passivi da trasmettere agli Organi Centrali ail
sansl di Legge;
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Art.61 - OPERAZIONI DI RISCOSSIONE E PAGAMENTO

X

Nel Capitolato d’Oneri per 17affidamento del Servizio di

Tesoreria deve essere previsto che la fornitura dei
modelll connessi alle operazioni di riscossione & a
carico del Tesorieres. l.a modulistica deve BESEre
preventivamente approvata per accettazione da parte del
Responsabile della Ragioneria e non € soggetta a
vidimazione.

.La registrazione delle entrate deve essere eseguita

guotidianamente sul giornale di cassa. Le riscossioni, in
attesa della emissione di ordinativi di incasso, sono
registrate come entrate provvisorie restando, comungue, a
carico del Tesoriers 1 obbligo di annotare la causale
dell’incasso.

LIl Tesoriere deve comunicare entro il giorno successivo

le operazioni di riscossione e di pagamento eseguite
mediante trasmissione di copia stralcio del giornale di
cassa o documento similare. Qualora la Ragioneria rilevi
discordanze rispetto alle scritture contabili dell’Ente
formula, entro 1 successivi dieci giorni, le opportune
contestazioni.

Art.62 - COMUNICAZIONI E TRASMISSIONI DOCUMENTI TRA COMUNE

E TESORIERE

e comunicazionl e gli aggiornamenti inerenti la gestions

del Bilancio, le varifiche sull’andamento delle
riscossioni e dei pagamenti, nonché la trasmissione dei
mandati di pagamento e degli ordinativi di  incasso,
possono essere effettuatl utilizzando sistemi informatici
e relativi supporti gualora cid sia concordato tra le
parti.

Art.63 - VERIFICHE DI CASSA

1

A1 Tesoriere & responsabile della corretta tenuta e

conservazions del documenti e dei registri d’obbligo, dail
guali possono rilevarsi le glacenze di liguiditad distinte
dai fondi a destinazione wvincolata, € la dinamica delle
singole componsnti.

LIl Tesoriers &, altresl, tenuto a mettere a disposizione

del Comuns & dell’Organo  di Revisione tutta la
documentazione utile per le Verifiche di Cassa.

Art.64 - GESTIONE DEI TITOLI E VALORI
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1.Le operazioni di movimento dei titoli di proprietd
dell  Ente SONEO disposte dal Raesponsabille dalla
Ragioneria.

2.Gli ordinativi di incasso deil depositi definitivi di
somme, wvalori o titoli che terzi effettuano a garanzia
degli impegni assunti con 1 Ente sono sottoscritti dal
Responsabile della Ragioneria, con le modalitd e neil
tempil di cul al precedenti artt.23 & 24.

I.L7autorizzazione allo svincolo dei depositi, di somme,
valori o titoli costituiti da terzi é disposta dal
Responsabile del Servizio competente che ha acquisito la
documentazione giustificativa del diritto al rimborso.
Latto di liguidazione della spesa & sottoscritto dallo
stesso Responsabile del Servizio.

4.1 depositi provvisori effettuati da terzi per spese
contrattuali, d’asta e cauzionali, sono oggetto di
bolletta di tesoreria diversa dalla guietanza e annotati
in  apposito registro tenuto a cura del competente
Servizio. Lo  svincolo avviens  su ordinazione del
Responsabille del Servizio che effettua la gara.

Art.65 - RESA DEL CONTO

1.I1 Tesoriere rende 1l Conto della gestione annuale entro
due mesi dalla chiusura dell’esercizio finanziario.

2.11 Conto del Tesoriers costituisce documento idonso a
rappresentare la Gestioneg di Cassa.

CAPO IX

GESTIONE PATRIMONIALE

Art.66 - BENI COMUNALI

1.1 beni si distinguono in mobili, tra cul guslli
immateriall, ed immobili & si suddividono nelle seguenti
categorie:

a)~Benl soggettli al regime del demanio:

b)-Beni patrimonialil indisponibili;
c)-Beni patrimoniali disponibili.
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Art.67 - INVENTARIO DEI BENI SOGGETTI AL REGIME DEL DEMANIO

1.7 Inventario dei beni soggetti al regime del demanio
evidenzia:

a)-la denominazione, 1 ubicazione e 1’uso cui sono
destinati;
b)-il titolo di provenienza e gli estremi catastali;
c)-il valore determinato secondo la normativa vigente:
d)-1’ammontare delle guote di ammortamento.

Art.68 - INVENTARIO DEI BENI IMMOBILI PATRIMONIALI

1. L’Inventario deil beni immobili patrimoniali evidenzia:

a)-la denominazione, 1 ubicazione e 1°uso cui sono
destinati;

b)-il titolo di provenienza, le risultanze dei registri
immobiliari, gli estremi catastali, la destinazione
urbanistica laddove si tratti di terreni:

c)-la volumetria, la superficie copsrta e quella non
coperta;

d)-lo stato dell’immobile circa le condizioni statiche
ed igienico-sanitarie:

e)-le servitlu, 1 pesi e gli oneri di cui sono gravati;

f)-1"ufficio o soggetto privato utilizzatore;

g)-il wvalore iniziale e le eventuali successive
variazioni;

h)-1"ammontare delle quote di ammortamento;

i)=-gli eventuali redditi.

Art.69 - INVENTARIO BENI MOBILI

1.L Inventario dei beni mobili contiene le seguenti
indicazioni:

a)-il luogo in cui si trovano e il servizio
utilizzatore;

b)-la denominazione & la descrizione seconda la natura e
la specie;

c)-la guantitd e la specie:

d)-il wvalore;

@)-1"ammontare delle quote di ammortamento.

2. Par il materiale bibliografico, documentario ed
iconografico viene tenuto un separato Inventario con
autonoma numerazions.

3.1 beni singoli e le collezioni di interesse storico,
archeologico ed artistico sono descritti anche in un
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§)

separato Inventario con le indicazioni atte ad
identificarli.

4.Non sono iscritti negli Inventari gli oggetti di rapido
consumo & facilmente deteriorabili e 1 mobili di valore
individuale inferiore a lire duecentomila ascrivibile
alle seguenti tipologie:

a)-mobilio, arredamenti e addobbi;
b)-strumenti e utensili:
cl-attrezzature di ufficio.

Art.70 - PROCEDURE DI CLASSIFICAZIONE DEI BENI

1.I1 passaggio di categoria dei beni immobili dal regime
del demanio al patrimonio, nonché  dal patrimonio
indisponibile al patrimonio disponibile e viceversa, é
disposto con provvedimento del Sindaco.

Art.71 - AGGIORNAMENTO DEGLI INVENTARI

1.6li Inventari sono tenuti costantemente aggiornati e
chiusi al termine di ogni esercizio finanziario.

2.E7 fatto obbligo di conservare i titoli, atti, carte e
scritture relativi al patrimonio.

d.La wvariazione di uno o pid indicazioni elencate negli
articoli da 67 a 69 & disposta con provvedimento del
Responsabile cdel Servizio Patrimonio, s proposta
documentata del Servizio Utilizzatore.

Art.72 - VALUTAZIONE DEI BENI E RILEVAZIONE DELLE

VARIAZTIONT

1.Nella wvalutazione dei beni devono essere osservati i
criteri di cui alle disposizioni normative vigenti.

2.I1 wvalore dei beni immobili & incrementato degli
interventi manutentivi di ampliamento e ristrutturazione,
rilevabili dal Titolo II della spesa del Conto del
Bilancio alla colonna pagamenti, ovvero degli incrementi
da fatti esterni alla gestione del Bilancio rilevati in
Contabilita Economica.

3.I1 valore & ridotto per variazioni rilevabili dal Conto
del Bilancio ovvero per decrementi determinati da fatti
esterni alla gestions el Bilancio rilevati in
Contabilita Economica.
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4.Nel caso di acguisizioni gratuite di beni, la valutazione
& effettuata per 11 wvalore dichiarato negli atti
traslativi o, in  mancanza, sulla base di apposita

perizia.

5.1I1 materiale bibliografico, documentario ed iconografico
viene inventariato al costo o al valore di stima nel caso
in cul non sia altrimenti valutabile o il valore di costo
non sia pil congruo.

Art. 73 - AMMORTAMENTO DEI BENI

1.6l interventi da iscrivere in clascun servizio della
spaesa corrente di Bilancio per 1’accantonamento della
guota di Ammortamento Annuale sono guantificati in misura
percentuale sulla guata determinata applicando i
cogfficienti di Ammortamento previsti dalle vigenti
disposizioni normative al valore dei beni patrimoniali
relativi, rilevabile dallo Stato Patrimoniale a chiusura
del penultimo essrcizio precedente a gquello cui  si
riferisce 11 Bilancio.

2.La misura percentuale & proposta annualmente dalla Giunta
¢ comunicata alla Ragioneria entro il 30 aprile dell’anno
precedente a gquello cui 1l Bilancio si riferisce, con
proieziong triennale. In mancanza di proposta, si intende
confermata la misura stabilita 1’anno precedente.

3.61li Ammortamenti da comprendere nel Conto Economico quali
guote i esercizio SONO determinati applicando 1
coegfficientil previsti dalle vigenti disposizioni
normative al wvalore dei beni patrimoniali relativi, per
l7intero.

4.G1li  Ammortamenti di  cui  al comma precedente sono,
altresi, portati in diminuzione del corrispondente valore
patrimoniale.

S.Non sono soggetti ad Aammortamento per le finalita di cuil
al primo comma 1 beni mobili non registrati di valore
unitario inferiore a lire duecentomila. Al Fini
dell”inserimento dei wvalori nel Conto Economico & nel
Conto del Patrimonio, i beni di cui al presente comma si
considerano interamente ammortizzati nell’esercizia
successivo a guello della loro acqguisizione.

6.1 beni mobili non registrati acguisiti da oltre un
guinguennio, in fase ol prima applicazione, sl
considerane interamente ammortizzati.

Art.74 - SVALUTAZIONE CREDITI
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1.7 intervento da iscrivere in Bilancio per l7accertamento
della guota annuale del Fondo Swvalutazione Crediti &
guantificato in misura percentuale sul Residul aAttivi
risultanti dalla gestione della competenza del penultimo
esercizio precedente a qguello culi si  riferisce il
Bilancio.

Z2.La misura percentuale & determinata con le stesse
modalita previste al saecondo comma dell’articolo
pracedente ¢ si applica sulle entrate correnti del Titolo
IIT, al netto delle poste compensative con la spesa.

cAPO X

VERIFICHE E CONTROLLO DI GESTIONE

Art. 75 - CONTROLLO FINANZIARIO

1.I1 Controllo Finanziario & funzionale alla verifica della
regolare gestione del fondl di Bilancio con particolars
riferimento all’andamento degli impegni delle spese
degli accertamentl delle entrate.

2.11 Comune & tenuto a rispsttare nelle wvariazionl di
Bilancio e durante la gestions, il pareggio finanziario e
gli eguilibri stabiliti in bilancio per la copsrtura
delle spese correntl e per 11 finanziamento deglil
investimenti, secondo le norme finanziarie & contabili
stabiliti dalla Legge.

3.La Ragioneria provvede alla verifica, durante tutto 1l
corso dell’esercizio, della sussistenza del reguisiti di
gguilibrio.

4.Qualora  in sede di Controllo Finanziario, dovessero
evidenziarsi degli sgUullibri nella gestiong della
competenza o del residul, la Ragioneria & tenuta a darne
tempestiva comunicazione al Sindaco, al Presidente del
Consiglio, all’COrgano di Revisions e al Segretario,
formulando le opportuneg valutazioni & propanendao
contestualmente le misure necessarie al ripristino degli
goguilibri. La comunicazione deve, in ogni ©aso, eSSere
effettuata entro sette glorni dalla conoscenza del fatti.

5,11 Consiglio, in presenza di comunicazionsg di cul al

COmma pracaedentes, adotta le misure necessaris a
ripristinare gli eguilibri entro 30 giorni.
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LIl Consiglio & in ogni caso tenuto ad adottare entro il

30 settembre di clascun anno 11 provvedimento con il
guale da atto dell’insussistenza di  condizioni di
sguilibrio.

Art. 76 - VERIFICA DEI PROGRAMMI

1

.Clascun Responsabile di Servizio provvede durante tutto

il corso dell’esercizio alla verifica sull’andamento
della realizzazione degli obiettivi programmati,
presentando motivata & dettagliata relazione bimestrale
al Sindaco e al Presidente del Consiglio, dandone
comunicazions anche all’Organo di Revisione & al Servizio
Controllo di Gestione.

LIl Consiglio, entro 11 30 settembre di ciascun anno,

asprime le proprie valutazioni sullo stato di attuazione
dei programmi .

Art. 77 - CONTROLLO DI GESTIONE

1.

Il modello organizzativo della struttura, le procedure e
le modalita per 1l’applicazione del Controllo di Gestions,
le eventuali collaborazioni esterne, le determinazioni
sulla resa del servizio in convenzione con altri Enti
Locali e gquanto altro necessario per la completa
disciplina sara previsto da apposito Regolamento.

CAPO XI

REVISIONE ECONOMICO FINANZIARIA

Art. 78 - ORGANO DI REVISIONE

1.

Il Controllo Interno e la Revisione della Gestione
Economico~Finanziaria & affidato, in attuazione della
Legge Nazionale e Regionale e dello Statuto, all’Organo
di Revisiaone.

Il Revisore dei Conti & eletto dal Consiglio Comunale, a

maggioranza assoluta del suol membri, ed & scelto tra
gli iscritti al Registro dei Revisori Contabili o
all’Albo dei Dottori Commercialisti, ovvero nell’albo dei
Ragionieri.
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Z.L70rgano di Revisione ha sede presso gli Uffici del
Comuneg, in idonel locali, per gli atti del proprio
ufficio & per la conssrvazione della documentazione.

4.T1 Revisore del Conti, nell’esercizio delle sue
funzioni:

a)~Pud accedere agli atti e documenti del Comune e
delle sue Istituzioni, tramite richiesta, anche
vaerbale, al Segretario o ail Responsabili desil
Servizi. Tali atti & documenti sono messi  a
disposizione nei terminl richiesti e comungue con la
massima tempestivitad;

b)~Riceve la convocazione del Consiglio con l’elenco
degli oggstti iscritti;

c)~Partecipa, quando invitato, alle sedute del
Consiglio, della Giunta, delle Commissioni
Consiliari, a richiesta deil rispettivi Presidenti;

d)~Partecipa alle sedute del Consiglio dedicate alla
discussions & approvazione del Bilancio di Previsione
e del Rendiconto; :

g)-Riceve 1’elenco delle deliberazioni adottate dalla
Giunta & dal Consiglio e delle Determinazioni del
Sindaco & dei Responsabili del Servizi.

5.7 0rgano di Revisions, entro 30 glorni dalla scadenza del
mandato, provvedsra a consegnare apposita relazione al
Consiglio, contenente considerazioni sull?andamento
gestionale desll’esercizio in corso, e sulle norme
comportamentali dell’Qrgano stesso al fine di garantire
una plena continuita di gludizio sull’attivita del
Comune.

Art. 79 - PRINCIPI INFORMATORI DELL*ATTIVITA® DEL REVISORE
DEI CONTI

1.L70rgano di Revisions, nell’espletamento del suo mandato,
81 dspira ail principil di comportamento stabiliti dal
corrispondente Ordine Professionale.

2.Uniforma la sua azione di dindirizzo e di impulsao,
cooperaziong ed assistenza, wverifica & controllo, per
conseguire la migliore efficacia, efficienza, e€conomicita
& produttivitd dell’azione dell’Ente.

Art. 80 - DECADENZA E SOSTITUZIONE DEL REVISORE DEI CONTI




1.Nel caso di sopravvenute cause di incompatibilita, di
decadenza per inadempienza, di dimissioni dall’incarico,
ovvero sia necessario provvedere alla sostituzione per
altre cause, si procede alla elezione del nuoveo Revisore
dei Conti, entro i successivi trenta giorni.

Art. 81 - ESERCIZIO DELLA REVISIONE

1.L7esercizio della revisione €& svolto dall’Organo di
Revisioneg, in conformitad alle norme del presente
Regolamento. Il Revisore del Conti pud compiere verifiche
& controlli su atti e documenti riguardanti specifiche
materie & oggetti.

2.I1 Revisore deil Conti potrd avvalersi, sotto la propria
responsabilita e a sue spese, di tecnici contabili e
aziendali, oer le funzioni inerentil la Revisione
Economico-Finanziaria. Il numero degli stessi non potra
@ssere superiore al numero deil Revisori.

3.Copia del verbali del Revisore & trasmessa, a cura dello
stesso, alla Segreteria e alla Ragioneria.

Art. 82 - FUNZIONI, COLLABORAZIONE E REFERTO AL CONSIGLIO

1.T compiti dell’Organo di Revisione sono i seguenti:
a)-collaborazione alle funzioni di controllo e di
indirizzo del Consiglio esercitata mediante pareri e
proposte relativamente a:

1)-Bilancio di Previsione e documenti di programmazione
allegati;
2)-Variazioni e assestamenti di Bilancio;

Z)-Piani Economico-Finanziari per investimenti che
comportano oneri di gestione indotti;

4)-Programmi di Opere Pubbliche e loro modificazioni:
5)-Alienazioni, acquisti e permute di beni immobili;

6)-Debiti fuori bilancio riconoscibili ai sensi di
l.egaes:

7)-Modifiche Statutarie, Regolamenti e relative
modifiche;

8)-Convenzioni tra Comuni, tra Comuni e Provincia,
costituzione e modificazione di forme associative:
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9)-Costituzione di Istituzioni e Aziende Speciali:
l10)-Partecipazione a Societd di Capitale:
11)~Indirizzi da osservare, da parte delle Aziende
Pubbliche & degli Enti dipendenti, sovvenzionati o
sottoposti a vigilanza.
b)-vigilanza e referto sulla regolaritd economico-
finanziaria della gestions realizzata mediante
verifiche trimestrali in ordine a:
)~acguisizione delle entrate:

2)-Effettuazione delle spese:

3)-Gestione di cassa, gestione del servizio di
Tesoreria & gestione degli Agenti Contabili;

4)-Attivita contrattuale;

S5)-aAamministrazions dei beni:

&)-Adempimenti relativi agli obblighi fiscali;

7)~Tenuta della contabilita.

c)-Consulenza e referto in ordine alla:

1)~Efficienza, produttivitd ed economicitad della
gestione anche funzionale all’obbligo di redazione
della Relazions caonclusiva che accompagna la

proposta di deliberazione Consiliare del Rendiconto:

2)-Rilevazioni di eventualli irregolaritd nella
gaestions.

d)-0gni altro controllo, riscontro e referto previsto
dalle disposizioni normative vigenti.

Art. 83 - PARERE SUL BILANCIO DI PREVISIOME E SUOI ALLEGATI

L.L70rgano  di Revisiong esprime 1l parere derivante da
valutazioni in ordine alla legittimita, congruita,
cogrenza € attendibilita delle previsioni, sulla base
dell’ultimo Rendiconta approvato, del Controllo
Finanziario di Gestione dell’esercizio in corso, delle
manovre sulle entrate & sulle spese che la Glunta intende
attuare per 11  conseguimento dell’equilibrio e del
parsgglio di Bilancio.
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2.I1 parere investe anche 1 Programmi e Progetti della
Relazione Previsionale e Programmatica.

J3.Eventuali osservazionli e suggerimentl con proposta di
modifiche sono vincolanti per 1°0rgano Consiliare, salvo
motivato diniego o accettazione in difformita.

Art. 84 - PARERE SULLE VARIAZIONI E ASSESTAMENTI DI
BILANCIO

L.Le proposte di variazione e di assestamento di Bilancio
sono  trasmesse all’Organo di Revisione. Entro cingue
giorni dal ricevimento 1°0rgano di Revisione esprime il
parere. In mancanza di pronuncia nel termini previsti, il
paregre si intende reso favorevolmente.

2.11 parere & facoltativo, salve esplicita richiesta della
Giunta, suglil Storni ai Fondi tra stanziamenti
appartenentl allo stesso servizio di Bilancico & su
prelevamentl dal Fondo di Riserwva.

Art. 85 - ALTRI PARERI., ATTESTAZIONI E CERTIFICAZIONI

1.Tutti gli altri pareri contemplati nell’art.82, le
attestazioni e certificazioni per le qguali & richiesta la
sottoscrizione, sono resi entro discli giorni dalla
richiesta, salvo casi d’urgenza per i guali il terming &
ridotto a cinque giorni. In mancanza di pronuncia nei
termini previsti, il narere si intende rEso
favorevolmaents.

Art. 86 - MODALITA’ DI RICHIESTA DEI PARERI

l.Le richieste di acquisizione di parere sono trasmesse a
cura della Segreteria o della Ragioneria.

Art. 87 - PARERI SU RICHIESTA DEI CONSIGLIERT

1.Qgni Gruppo Consiliare, con richiesta saottoscritta dal
Capogruppo al Presidente del Consiglio, pud richiedere
pareri sugli aspetti economico~-finanziari della gestione
& sugll atti fondamentali dell’Ente.

2. laddove 1l Presidente del Consiglio non intenda

trasmetters la richiesta, dovra darne immediata
motivazions, convocando all’uopo la Conferenza deil
Caplgruppo.
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L7 0rgano di Revisioneg deve esprimersi con urgenza e

comungue non oltre 1 trenta gilorni dalla richiesta, con
verbale da trasmettere in copla al Presidente del
Consiglio perché wvenga iscritto all’ordine del giorno
della prima seduta del Consiglio.

Art. 88 - PARERI SU RICHIESTA DELLA GIUNTA

o

Il Sindaco o la Giunta possono richiedere pareri
preventivi all’0Organc di Revisione in ordine agli aspetti
contabili & economico-finanziari dell’attivita di
competenza, noncheé proposte sull’ottimizzazione della
gestioneg.

L70rgano di Revisione fornisce 1 pareri e le proposte

entro dieci giorni dal ricevimento della richiesta.

Art. 89 - RELAZIONE AL RENDICONTO

1.

La Relazione al Rendiconto contiene valutazioni in ordine
all’efficienza, alla produttivitd e alla economicitd dei
sistemi procedurali ed organizzativi, nonché del servizi
erogatl, avvalendosi anche delle wvalutazionl conseguenti
al Controllo di Gestione di cui all’art.77.

la Relazioneg, in ogni caso, deve dare dimostrazione,

oltre alla corrispondenza del Rendiconto alle risultanze
contabilili della gesstions, in coerenza con le previsioni
definitive contenute nel Bilancio Preventivo:

a)-Del risultato della gestions e dell’analisi delle
cause che 1" hanno determinato;

b)-Della destinazione libera o vincolata delle risultanze
attive;

ci-Della gestione del patrimonio immobiliare e delle
variazioni intervenute nella sua consistenza;

d)-Delle variazioni intervenute nel crediti e nei debiti,
noncheé  deil criteri e modalita seguiti per la
determinazions del grado. di esigibilita del crediti e
per il loro recupero, della eventuale sussistenza deil
debiti fuori bilancio.

La Relazione del Rendiconte @ resa neil termini di cul

all’art.51l del presente Regolamento.



Art. 90 - IRREGOLARITA® NELLA GESTIONE

&

Nel caso riscontri dirregolaritd nella gestione per le

guali ritiens dover riferire al Consiglio, 1’0Organo di
Revisione redige apposita Relazione da trasmettere al
Presidente del Consiglio per 1’iscrizione all’ordine del
giorno dell’0rgano Consiliare. Il Consiglio dovra
discuterne non oltre trenta giorni dalla consegna della
Relazione e comungue non oltre 1l termine indicato
dall’Qrgano di Revisione stesso.

Art. 91 - TRATTAMENTO ECONOMICO DEL REVISORE

1.

Il compenso spettante & stabilito con la deliberazions di
nomina, fermo restando la possibilitd di  successivi
adeguamenti a termini della normativa vigente.

CAPO XII

DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 92 - AREA ECONOMICO-FINANZIARIA

1

N

Delle funzioni generali di amministrazione, di gestione e

di controllo, i servizi gestione economica, finanziaria,
sgoconomato € patrimonico, tributi attivi e passivi e
controllo di gestione, SONQ ricompresi nell’Area
Economico-Finanziaria.

LTl coordinamanto dell’Area Economico-Finanzliaria &

affidato al Ragioniere Capo del Comune.

La struttura organizzativa del Servizi facenti capo

all’fArea  Economico-Finanziaria, definita ai sensi
dell’art.3, comma 1, del D.Lgs N.77/95 e successive
modifiche ed integrazioni, & cosl articolata:

a)-Responsabile della Ragionsria e  del Sarvizio
Finanziario, preposto alla wverifica di wveridicita
delle previsions di entrata e di compatibilitad delle
previsionli di spesa, avanzate dal wvari Servizi e da
iscriversi in Bilancio; alla verifica periodica dello
stato di accertamento delle entrate ¢ di impegno delle
Spese, curando cosl la salvaguardia degli equilibri
di gestione.
b)-Unita organizzativa cul & affidata 1’istruttoria degli
atti contabili derivanti dall’attivita cli
programmazions & di gestione dell’Ente.

cl-Unita organizzativa culi & affidato il Servizio
Economato, per la gestione di cassa per le spese di
Ufficio di non rilevante ammontare, 11 Servizio per la
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4.

in

Gestione del Patrimonio & 17istruttoria degli atti
contabili derivanti dall’attivitd di Programmazione e
di Gestione dell’Ente.

A odetta strutturas compete:

- la predisposizioneg, sulla base delle proposte deil
competentl Servizi & del dati in proprio possesso,
del progetti dei Bilanci Preventivi Annualli e
Pluriennalili, da presentare alla Giunta;

- la wverifica della veridicitad delle previsioni di
entrata, la compatibilitd delle previsioni di
spesa, sia nella fase di costruzione del Bilancio,
sia durante la gestione, sia in proiezione & con
valenza ultrannuale, guanto meno triennale;

- la predisposizione della Relazione Preliminare,
illustrativa degli elementi Ffinanziari contenuti
nel documentl suddetti;

- 1’esame e 11 controllo dei Bilanci degli Enti,
Organismi & Aziends a partecipazione comunale;

- la formulazions delle proposte di variazioni alle
previsioni di Bilancio, sia per guanto riguarda le
entrate che per le spese;

- la predisposiziong del Rendiconto da sottoporre
all’esame della Giunta, munito dell’allegata
Relazione Illustrativa;

- i1l WVisto di Regolaritd Contabile attestante la
Copertura Finanziaria & 1’Attestazions di
Copertura Finanziaria in sede di espressions del
Parere di Regolaritd Contabile nel rispetto della
potenziale capacita di sPEsa rispstto allo
stanziamento nominale.

Ad  ognl struttura  organizzativa, ove esistente, &
preaposto  un  responsabille che gestisce la  specifica
struttura assegnata, rispondendo del risultati ottenutl
in  attuazione degli obiesttivi fissatli dagli Organi
dell’Ente. In assenza di figure professionalil idonse, gli
atti di gestiong potranno essere assunti dall’0Organo
Esecutivo, con provvaedimaento del Sindacao. La
responsabilita PaBS in gquesto CAsO dal Tecnico
all’0Organo Politico.

Nell ambito di ognl struttura organizzativa, possono

essere nominatl pll responsabili di singoll procedimenti.

LIL Responsabile di Ragioneria e del Servizio Finanziario

ha funzionli di  coordinamento e di  controlle delle
predette Strutture organizzative, relativamente
all’attivitad Finanziaria.



~

LTIl Responsabile gella Ragioneria @ del Saervizio

Finanziario ha 17obbligo di segnalare le  proprie
valutazioni al Legale Rappresentante dell’Ente, al
Presidente del Consiglio, al Segretario e all’0Organo di
Revisiones.

Art. 93 - RAGIONERIA E RESPONSABILE DELLA RAGIONERIA

1.

I richiami alla ‘*Ragioneria’ e “‘Responsabile della
Ragioneria’ ,”’Responsabile del Servizio Finanziario® e
“Responsabile della Ragioneria IS del Servizio
Finanziario®’ contenuti nel presente Regolamento si
intendono riferiti, rispettivamente, all’Aresa Economico-
Finanziaria & al Ragioniere Capo.

Art. 94 - POTERI SOSTITUTIVI

1.

Le competenze, le sottoscrizioni, le attestazioni, i
pareri, 1 wvisti e le certificazioni attribuiti ai sensi
dell’Ordinamento Finanziario e Contabile e del presente
Regolamento, al Responsabile di Ragioneria e del Servizio
Finanziario, sono resi, in caso di sua assenza o
impedimento, dal dipendente della competente struttura,
in possesso dei relativi requisiti, nominato dal Sindaco.

LQualora non sia oggettivamente possibile provvedere a

tale sostituzione con unitada interna della struttura, le
relative attivita DOBSONO GEIEre temporansamante
assicurate maediante incarico L a scavaleco’’ al
Responsabile della Ragioneria di  altro Comune, nel
rispetto delle disposizioni di riferimento e di norme
vigentli in materia.

Art. 95 - MODIFICHE AL REGOLAMENTO

1.

Le modifiche del presente Regolamento sono deliberate dal
Consiglio, sentito 1°0rgano di Revisions.

Art. 96 - APPLICAZIONE DEL REGOLAMENTO

1.

L>applicazione delle disposizioni contenute nel presente
Regolamento, decorre con la stessa gradualitd e negli
stessi terminl previsti dalla normativa vigente.

Art. 97 - Abrogazione norme precedente regolamento

i

Dalla data di entrata in vigore del presente Regolamento
di Contabilita tutte le norme comprese in quello
precedents sono abrogate.
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