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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono
Fax
E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

» Principali mansioni e responsabilita
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GIGLIA SILVANA

SINAGRA (ME)

0941594016

0941594372
ragioneria@comunedisinagra.it

Italiana

03/11/1967

Da 05/05/2022 ad oggi
COMUNE DI SINAGRA - Piazza S. Teodoro, 1

Pubblica Amministrazione — Ente Locale
Responsabile Area Economico-Finanziaria
Attivita connesse al ruolo di Responsabile dell'Area Economico-Finanziaria

Da 23/09/2020 a 04/05/2022
COMUNE DI SINAGRA - Piazza S, Teodoro, 1

Pubblica Amministrazione - Ente Locale

Istruttore Contabile

Gestione Economica del Personale - Conto annuale del personale -Trasmissione telematica dati
e denunce mensili — Contabilita IVA - Emissione fatture attive — Emissione Mandati e Reversali -
Collaborazione con il Responsabile di Area nella predisposizione degli strumenti contabili
dellEnte.

Da 01/04/2020 a 22/09/2020
COMUNE DI SINAGRA - Piazza S. Teodoro, 1

Pubblica Amministrazione - Ente Locale
Responsabile dell' Area Economico-Finanziaria
Attivita connesse al ruolo di Responsabile dell’Area Economico-Finanziaria

Da 04/05/2007 a 31/03/2020
COMUNE DI SINAGRA - Piazza S. Teodoro, 1

Pubblica Amministrazione — Ente Locale

Economo Comunale

Servizio Economato - Predisposizione deliberazioni e determinazioni di competenza dell'area
contabile - Trasmissione telematica dati e denunce mensili - Contabilita VA - Emissione fatture
attive e contabilizzazione fatture elettroniche passive - Collaborazione con il responsabile di
Area nella predisposizione e trasmissione conto annuale del personale.



ISTRUZIONE E FORMAZIONE

v * Date (da - a)

* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

* Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)
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Da 29/07/1995 a 04/05/2007
COMUNE DI SINAGRA - Piazza S. Teodoro, 1

Pubblica Amministrazione - Ente Locale
Impiegata in attivita socialmente utili presso 'Area Economico-Finanziaria e Tributi.

Predisposizione atti di competenza dell'area. Trasmissione telematica dati e denunce mensili -
Contabilita IVA - Controlli evasione I.C.I.

Da 01/01/1988 a 07/04/1990
Azienda Privata

Impiegata settore contabilita
Fatturazione e gestione pagament

15/07/2020
Universita Telematica Internazionale Uninettuno’- C.so Vittorio Emanuele I, 39 - ROMA

Laurea in Diritto dell'impresa, del lavoro e delle nuove tecnologie - Classe L-14 delle Lauree
triennali in Giurisprudenza del D.M. 270/2004.

Anno Scolastico 1985/1986
Istituto Tecnico Statale Commerciale e per Geometri “F.P.Merendino’- Capo d'Orlando (ME)

Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale

15-16/06/2016
INPDAP - Direzione Provinciale di Messina

Partecipazione giornate di formazione in materia di contribuzione pensionistica/previdenziale
denunce mensili e di posizione assicurativa.

27/03/2015
ANUTEL - Associazione Nazionale Uffici Tributi Enti Locali

Partecipazione incontro di studio e approfondimento “LA FATTURAZIONE ELETTRONICA
VERSO LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE".

26/04/2005
INPDAP - Direzione Provinciale di Messina
Partecipazione seminario “DENUNCIA MENSILE ANALITICA”

Da 01/12/1986 a 05/12/1986
ELEA S.P.A. - OLIVETTI FORMAZIONE/CONSULENZE
Partecipazione corso Linguaggio Cobol (INB 100)

Da 29/09/1986 a 03/10/1986 — Da 06/10/1986 a 08/10/1986 — Da 13/10/1986 a 17/10/1986
ELEA S.P.A. - OLIVETTI FORMAZIONE/CONSULENZE

Partecipazione seminari: Introduzione all'informatica — Introduzione ai sistemi operativi —
Logica di Programmazione € Linguaggi.



CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI
MADRELINGUA Italiano
ALTRE LINGUE
Francese - Inglese
* Capacita di lettura Buona
* Capacita di scrittura Buona
* Capacita di espressione orale Buona

CAPACITA E COMPETENZE Buona conoscenza di Microsoft word, excel, programmi contabilita e paghe.
TECNICHE

PATENTE O PATENTI Patente “B”

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del decreto legislativo n® 196 del 30 giugno
2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali’ e del GDPR (Regolamento UE
2016/679).
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